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Chargée de formation, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2024 / Préfecture de Seine  et  Marne  Melun
MARS * Gestion administrative de la formation 
2024 (établir les contrats les conventions et 
les attestations) 
* Recrutement et accueil de stagiaires 
* Création de questionnaire de 
satisfaction 
* Benchmark des organismes de 
formation 
* Gestion des prestataires 
* Reporting de la formation ( suivre le 
budget et les KPI's)

janv. 2023 / Chargée de formation
Préfecture de Seine  et  Marne  Melun

sept. 2022 / déc. 2023 Cheffe de projet formation
Verisure  Antony NOVREMBRE
besoins de formation 
2023 * Conception des supports de 
formation 
* Gestion administrative de la 
formation 
* Création de reporting pour les 
formateurs

avr. 2020 / mars 2023 Chargée des méthodes et qualité
Sage  Limonest
* Réalisation d'audits internes 
* Création d'un espace dédié à la 
gestion documentaire 
* Formation des conseillers à la 
relation clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 Ingénieur responsable pédagogique Openclassrooms  BAC+6 et plus

sept. 2016 / juin 2018 Diplôme Universitaire Technologique : Gestion Administrative et
commerciale  BAC+6 et plus
IAE de LYON

sept. 2014 / juin 2016 I UT de Montreuil

/ Master 1 : Management de la qualité; Licence 3 : Management de la
qualité et développement durable  BAC+4

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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