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Chargée d'affaires, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2021 / sept. 2022 Chargée d'affaires
MOEX/OPC
Septembre2022 ­ Direction des rendez­vous de chantiers et établissement de compte 
Rendus, contrôle et direction des travaux TCE ; 
­ Comptabilité de chantier (situations de travaux, TMA, gestion 
financières, DGD), mise à jour de planning et pointage de l'avancement ; 
­ Préparation des VAC, prélivraisons et livraisons ; 
­ Coordination/suivi de l'exécution conforme du chantier ; 
­ Validation et vérification des document contractuel de l'opération ; 
­ Faire la synthèse et vérification de la conformité des plans et de respect 
de la réglementation ;

janv. 2021 / STAGE FIN D'ETUDE
JuilletVinci Construction / GTM Bâtiment
­ Création d'un ascenseur et logements PMR ; 
­ Suivre le déroulement du chantier, s'assurer du respect des délais fixés, 
la sécurité et l'hygiène du terrain ; 
­ Installation de nouveaux moteurs VMC ; 
­ Aide à coordonner les différents acteurs (le contact avec le client, 
fournisseurs et sous­traitants...) 
­ Intervention dans les logements pour les travaux plomberie, peinture, 
faïence et électricité ;

janv. 2020 / Assistante Ingénieur d'études
ATES
2020 ­ Participation au suivi des différentes phases d'un projet et comprendre 
(Niort­France) chaque étape ; 
­ Dimensionnement des éléments structuraux d'une construction en 
respectant la règlementation en vigueur ; 
­ Participations aux réunions de chantiers.

janv. 2020 / Dessinatrice d'exécution
ATES
Juillet­Novembre Bureau d'études structure, ATES 
2020 ­ Plans de constructions et d'exécutions béton armé et charpente ; 
(Niort­France) ­ Quantitatif Béton armé et participation aux calculs ; 

­ Analyse de plans pour la synthèse des études ; 
­Visite des chantiers et relance entreprises ;

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 Master 2­ TNCR, La rochelle ­ France Techniques nouvelles de la
construction et la réhabilitation ­ BAC+5
Faculté des sciences et technologies la rochelle

sept. 2019 / juin 2020 Master 1­ TNCR, La rochelle ­ France Techniques nouvelles de la
construction et la réhabilitation ­ BAC+4
Faculté des sciences et technologies la rochelle

sept. 2018 / juin 2019 Licence 3 ­Génie civil ­ BAC+3
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La rochelle ­ France Faculté des sciences et technologies la rochelle

sept. 2017 / juin 2018 Licence 2 ­Génie civil ­ BAC+3
La rochelle ­ France Faculté des sciences et technologies la rochelle

sept. 2015 / juin 2016 Baccalauréat techniques mathématique ­ BAC
Tizi­ouzou ­ Algérie Lycée Technicum, AZAZGA, ALGERIE

COMPETENCES

Pack office, MS Project, AutoCad, Arch, Revit/Bim, Robot Analysis, TNCR, PMR

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Russe Bilingue

Français Bilingue

Arabe Courant
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