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Aide­comptable, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2018 / mars 2019 Aide­comptable
MSL Syndic de copropriété­Paris
* Gestion des pièces commerciales 
* Gestion des notes de frais 
* Gestion des sinistres 
* Gestion de la comptabilité : TVA Paie URSSAF, rapprochements bancaires.

oct. 2017 / janv. 2018 Stagiaire comptable fournisseur
DEMOS ­ La Défense­Paris
* Saisie des factures et gestion des notes de frais 
* Classement Archivage

avr. 2002 / juin 2002 Aide comptable
trésorerie­SCP NABA­ Paris
* Saisie des factures, mise à jour de la comptabilité client 
* Gestion des notes de frais des avocats 
* Saisie des règlements et mise en banque

janv. 2002 / mars 2002 Comptable locatif
fournisseur­OPAC 94­Orly et Saint Maur
* Gestion des loyers et des impayés 
* Courriers sur Word 
* Saisie de factures fournisseurs 200/jour.

févr. 2001 / mai 2001 Employée comptable
Cabinet BORJI­La Queue en Brie
* Passation d'écritures comptables Achat et Banque 
* Rapprochement bancaire 
* Classement, archivage

juil. 1998 / Employée de gestion administrative
PRO­BTP
* Gestion des pensions de reversions

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Préparation du MBA Ingénierie Financière ­ BAC+4
Comptalia du groupe Studi ESG PARIS

/ juin 2020 Validation de l'analyse financière et Reporting sur Excel
Cours du soir Mairie de Paris

/ juin 2015 Validation du module de fiscalité et Paye
CNAM DE CRETEIL

sept. 2009 / juin 2011 Validation du Bachelor Administration et Gestion des entreprises ­ BAC+3
ESCG­PARIS
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sept. 1993 / juin 1997 DEUG DE Langues étrangères appliquées aux affaires et commerce
Anglais espagnol Arabe ­ BAC+2

/ juin 1993 Baccalauréat littéraire ­ BAC

COMPETENCES

CCMX, SAGE 1000, ACCESS, EXCEL, POWERPOINT, WORD, OUTLOOK

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Italien

Français

Arabe

CENTRES D'INTERETS

Sport en salle, voyage
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