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Assistante Logistique & Achat, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Assistante Logistique & Achat
J.M.C ­ Courtry (77181)
­ Négociation avec les fournisseurs 
2022 ­ Gestion des approvisonnements et des stocks 
­ Débours et estimatif de chantier

janv. 2021 / Assistante Ressources Humaines
SUEZ ­ Pantin (93500)
­ Accompagnement de l'encadrement du site dans sa gestion RH 
2021 ­ Déploiement des projets du territoire : suivi des formations 
­ Suivi et analyse des indicateurs sociaux : absentéisme, intérim

janv. 2020 / Assistante Ressources Humaines
J.M.C ­ Courtry (77181)
­ Administration, archivage, inventaire 
2020 ­ Assurer le suivi du tableau de bord des présences 
­ Suivi des dossiers maladie (contrôle des dossiers)

janv. 2019 / Assistante Service Comptable
Les Laboratoires Ostéal Médical Roissy­en­France (95700)
­ Imputation et saisie de factures 
2019 ­ Rapprochement bancaire 
­ Déclaration d'échange de biens

janv. 2018 / Garde d'enfants à domicile et Soutien scolaire 
Depuis ­ Aide aux devoirs, à la préparation des repas 
2018 ­ Encadrer et animer des enfants 
­ Assurer un environnement sain pour les enfants

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 Master Logistique et Achats internationaux ­ BAC+4
IAE Gustave Eiffel ­ Université Paris­Est Créteil

sept. 2020 / juin 2021 ­ BAC+6 et plus
IAE Gustave Eiffel ­ Université Paris­Est Créteil

sept. 2018 / juin 2020 option Ressources Humaines ­ BAC+2
IUT de Marne La Vallée ­ Antenne de Meaux

sept. 2017 / juin 2018 Lycée Jehan de Chelles

/ Baccalauréat Section Économique et Sociale ­ BAC

/ DUT Gestion des Entreprises et des Administrations ­ BAC+2

/ L3 Gestion des Entreprises
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COMPETENCES

Pack Office, Word, Power Point, Excel, Access, Cegid

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Français

Portugais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Gymnastique, Tennis, Danse, Musculation, Voyages, Cuba, Angleterre, Portugal, Espagne, Grèce, New
York
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