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Assistante Ressources humaines en alternance, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / déc. 2019  Assistante de gestion
Cora2lLT™M

*Gestion de la comptabilité fournisseurs/clients

*Suivi d'activité de la structure: tableau de bord et bilan
*Véri?cation des devis et saisie de bon de commande
*Assistance des saisies et préparation des piéces comptables
*Calcul des marges pour le bilan annuel

*Enregistrement comptable impéts / taxes / charges / payes
*Etablissement du rapprochement bancaire

*Calcul du tableau d'amortissement

Ressources humaines
*Réalisation contrat d'embauche et véri?cation des ?ches de paie
*Suivi des visites médicales, arréts maladie; envoi des DUE

juin 2016 / déc. 2018 Animatrice parfumerie
KS BEAUTE

janv. 2016 / janv. 2018 Assistante Manager
H&M Nogent sur Oise Centre commercial Auchan

*Manager une équipe de 10 personnes et reporting
*Responsable de caisse et préparation des commandes
*Elaboration des plannings journaliers et des ?ches de paye
*Gestion de I'agencement du magasin

*Développement de la communication

janv. 2016 / Speed Park Beauvais

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2020 Master management ressources humaines - BAC+4
IGS, Paris

sept. 2018 / juin 2019 Licence Métier de I'entreprenariat - BAC+3
Université Paris 8, Tremblay en France

sept. 2015 / juin 2017 DUT Techniques de commercialisation; des techniques; *Développement
d'aptitude commerciale - BAC+4

Université Jules Verne, Beauvais
sept. 2012 / juin 2015 Baccalauréat Economique et social spécialité Mathématiques - BAC

André Malraux, Montataire

COMPETENCES
Word, Excel, EBP, Indesign

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais
Espagnol

CENTRES D'INTERETS

Réalisation de cosmétique capillaire, Maquillage, Musique, Danse, Lecture

CV référence 633212 généré par Clicandpower le 03/05/2024





