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STAGIAIRE ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / août 2023 STAGIAIRE ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES
BATT ET ASSOCIE, PARIS 10ème
­ Saisie des élements variables 
­ Gestion des congés payés, RTT, absences, et des multiples activités 
administratives des salariés 
­Création de salairé 
­DPAE 
­Etat mensuel et annuel 
STAGIAIRE ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES 

La Mairie de La Ville Du Bois, Octobre 2020 ­ décembre 2020 

­ Tâches inhérentes aux casiers judiciaires 
­ Classement des dossiers; 
­ Assurer le suivi du tableau de bord, 
­ DPAE; 
­ Archivage; 
­ Gestion des courriers de candidature

janv. 2020 / ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
Dreamiiz, Paris FRANCE
­ Mise à jour les bases de données 
­ Relances téléphoniques 
­ Informer les clients sur les séjours

févr. 2019 / mars 2019 ASSISTANTE ADMINISTRATION DES VENTES
Foncia Immobilière, Massy FRANCE
­ Prospection physique et téléphonique 
­ Visite des biens immobiliers 
­ Mise à jour de la bases des données 
­ Estimation des biens

nov. 2016 / févr. 2017 VENDEUSE
Focus (librairie), Pondichery INDE
­ Réception et rangement des marchandises 
­ Accueillir et renseinger les clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 Licence Pro gestion de la paie et ADP ­ BAC+3

sept. 2021 / juin 2022 Titre professionnel Gestionnaire de Paie
FACULTÉ DES MÉTIERS ESSONNE MASSY, FRANCE

févr. 2019 / juin 2021 BTS Support à l'action managériale(SAM) ­ BAC+2
LYCÉE JACQUES PRÉVERT LONGJUMEAU, FRANCE

sept. 2018 / juin 2019 Obtention du baccalauréat Professionnel de Vente (BAC) ­ BAC
LYCÉE JEAN PERRIN LONGJUMEAU, FRANCE
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sept. 2017 / juin 2018 brevet d'études professionnelles (BEP) ­ BEP
LYCÉE FRANÇAIS DE PONDICHÉRY PONDICHÉRY, INDE

/ licence pro gestionnaire de paie; Je recherche un contrat d'apprentissage
pour intégrer un master RH septembre 2023 ­ BAC+4
ENOES, Paris 8ème

COMPETENCES

bases de données, Gantt, Excel, Power point, Windows, Word, Open office, Silae

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Courant

Français

Turc Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Peinture, Badmintion, Voyage, Cinéma
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