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RECHERCHE D'APPRENTISSAGE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2020 / déc. 2020 Assistante administrative RH
VÉOLIA PROPRIÉTÉ | CARRIÈRES­SUR­SEINE
Gestion du planning des tournées des chauffeurs 
Gestion des appels téléphoniques et des mails adressés au 
service rh 
Mise à disposition des dossiers du personnel 
Mise à jour du protocole de sécurité

janv. 2020 / Assistante administrative centre
GRETA MTE 93 ESPACE JEAN LURCAT | SAINT­DENIS
Prise en charge des dossiers pour l'examen TCF 
Préparation des examens DILF, DELF, TCF 
Participation à la correction des examens

août 2018 / juil. 2019 Agent Service Hospitalier
REPOTEL BRUNOY | BRUNOY
Gestion de l'entretien et de l'hygiène des locaux 
Participation à la distribution des repas en salle et des linges

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2022 Outils et Supports RH Management et communication; Gestion de projets
RH Environnement économique & Business
ECOLE IEM | LA DÉFENSE; Droit du Travail

mars 2022 / mai 2022 Valorisation de l'image professionnelle en entreprise; BTS Support à
l'Action Managériale ­ BAC+2

sept. 2019 / juil. 2021 Optimisation des Processus Administratifs Gestion de Projets
Collaboration Gestion des Ressources Humaines
LYCÉE JEAN DE CHELLES CHELLES

/ Bachelor 3 Gestion Opérationnelle des Ressources Humaines ­ BAC+3

COMPETENCES

Word, Excel, Power Point

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Danse hip­hop, afro, dancehall
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