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ASSISTANT RESSOURCES HUMAINES EN ALTERNANCE CONTRAT
D'APPRENTISSAGE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / sept. 2023 CHARGÉ DE RECRUTEMENT
AJC Ingenierie
­ Identifier, contacter et présélectionner des candidats potentiels 
répondant au cahier des charges des partenaires ; 

­ Réaliser des entretiens RH avec les candidats ; 

­ Entretenir une relation continue avec les candidats ; 

­ Assurer le suivi des dossiers de candidature de bout en bout avec 
les différents interlocuteurs (candidats, partenaires, Pôle Emploi) ;

sept. 2021 / sept. 2022 ASSISTANT RECRUTEMENT
Caisse Primaire d'Assurance Maladie des Hauts­de­Seine
­ Enregistrement des éléments dans les bases de données qui 
permettront de réaliser tous les documents d'embauche (les 
contrats de travail, avenants de mutation, avis d'affectation...) ; 

­ Rédaction des courriers de recrutements/mutation et suivre le 
circuit de signature en lien avec le secrétariat de la DRH ; 

­ Sélection et trier les candidatures et CV ; 

­ Planification, organisation et coordination des recrutements 
(invitations aux entretiens, réservation de salles, mise en œuvre de 
tests de recrutement)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2024 Master directeur(trice) des RH ­ BAC+4
ISCG Paris

sept. 2021 / juin 2022 Licence professionnelle métiers de la GRH ­ BAC+3
Paris 1 Panthéon ­ Sorbonne

sept. 2019 / juin 2021 BTS Support à l'Action Managériale ­ BAC+2
Lycée Antoine de Saint­Exupéry à Créteil

sept. 2018 / juin 2019 Baccalauréat STMG spécialité ressources humaines ­ BAC
Lycée Antoine de Saint­Exupéry à Créteil

COMPETENCES

bases de données, Lucidchart, Excel, Powerpoint, Word, Informatique, Trello

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
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Espagnol Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS

rugby, musique
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