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Chargée de formation, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2016 / Chargée de formation
MAKE UP FOR EVER Academy (LVMH)
* Recrutement et suivi des candidatures 
* Vente des formations professionnelles et suivi des 
objectifs commerciaux 
* Gestion administrative (CPF, OPCO, contrat, CGV ...)

janv. 2014 / juin 2016 Coordinatrice commerciale et marketing
Du Pareil Au Même
* Interface siège / réseau 
* Sondages et questionnaires de satisfaction clients 
* Evènementiel (organisation des conventions, 
COMOP, voyages) 
* Marketing (envoi hebdo, MAJ base de données 
internet...)

janv. 2009 / juil. 2012 Chargée du Personnel Médical
EPS Erasme
* Gestion administrative et budgétaire du Personnel 
Médical (projection budgétaire, Bilan Social) 
* Gestion des carrières (recrutement, contrat, 
maladie, paie, retraite...) 
* Gestion de la Formation Continue

janv. 2009 / Assistante marketing
Lacoste
* Organisation des voyages 
* Veille concurrentielle 
* Etudes de marchés

sept. 2008 / déc. 2008 Office Manager
Bouygues Immobilier
(intérim) * Evénementiel / Communication Interne 
* Suivi des instances 
* Gestion des fournisseurs et prestataires

juil. 2007 / sept. 2007 Office Manager
Explicit
(intérim) * Gestion du personnel (paie, congés, maladies...) 
* Gestion des prestataires et fournisseurs 
* Tenue de la comptabilité courante (facturation, 
enregistrements comptables...)

janv. 2007 / mai 2008 Assistante RH
Accenture
(intérim) * Evaluation des besoins / Sourcing 
* Entretiens des candidats / Feedbacks

janv. 2006 / juil. 2007 Office Manager
IDEP MultimédiaOrganisation administrative et logistique
* Gestion du personnel 
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* 
* Relations clients et financement de nouveaux 
contrats 
* Supervision de projets Web (cahier des charges, 
encadrement d'une équipe te chnique)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Certification « Création et développement d'une activité de formation »
Walters Learning

/ juin 2022 Certification Coach Professionnel
International NLP

/ juin 2021 Certification Praticien PNL
Institut Merlin

/ juin 2020 Certification « communication interpersonnelle » (ProcessCom)
APMG INTERNATIONAL

/ juin 2010 Statuts du « Personnel Médical »
CNEH

/ juin 2000 Baccalauréat Littéraire ­ BAC
CNED

COMPETENCES

base de données, Lotus, Excel, Outlook, Powerpoint, Word, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français
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