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Gestionnaire de copropriété, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2020 / juin 2022

déc. 2018 / mars 2020

janv. 2006 / déc. 2016

Comptable copropriété

Cabinet Craunot - Cabinet Excogim - Foncia Carriéres et compétences

(pépiniere)- Le Déme Immobilier

* Traitement des appels de provisions
* Traitement des mutations

* Préparation des arrétés de comptes

* Répartition des charges annuelles

* Gestion des compteurs d'eau

* Les rapprochements bancaires

* Réglement des factures fournisseurs

Aide comptable copropriété
Foncia Val de Marne - Citya - Imax Gestion

* Saisie de factures
* Saisie des encaissements, virements et prélevements
* Reglement fournisseurs

Surveillante Pénitentiaire
Ministére de la justice

* Service des parloirs
* Service du Greffe
* Surveillante coursives

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2022 / aujourd'hui

/ juin 2018

/ juin 2004

/ juin 1997

COMPETENCES
Pack Office

Formation POEC Gestionnaire de copropriété - BAC+2
Talis bs

Brevet de Technicien Supérieur Comptabilité et Gestion - BAC+2

Formation développeur informatique
I'AFPA de Reims

Baccalauréat Sciences et Technologies Tertiaires Action et Communication

Commerciale - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Balade en pleine nature, voyage, cinéma
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