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Assistante Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2020 / Stage pratique
Cabinet Comptable FLG ­ CADUCIAL (Paris)
* Saisies des pièces comptables, Établissement de la déclaration fiscale TVA 
* Rapprochements bancaires, Lettrage des comptes clients et fournisseurs.

janv. 2006 / déc. 2012 Hôtesse de caisse
ED (Paris)
* Accueil des clients, mise en rayon et encaissement

janv. 2003 / janv. 2006 Assistante Comptable
Soummam Arome (Algérie)
* Saisie des factures, rapprochement bancaire, paie, TVA 
* Commandes gestion des stocks, démarchage téléphonique

janv. 1999 / déc. 2000 Responsable de magasin
Anissa
* Gérer les stocks manuellement et informatiquement 
* Gestion planning et de l'administratif 
* Merchandising des vitrines et displays 
* Distinguer les besoins du client et proposer le produit adapté.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2020 Formation d'assistante de comptabilité et d'administration (ASCA)
d'union professionnelle des professeurs (Paris)

/ juin 2016 Formation Gestion paie ­ Droit du travail

sept. 2014 / juin 2015 Formation compétences clés (BureautiqueSecrétariat)

sept. 2000 / juin 2002 Diplôme de Technicien supérieur en Comptabilité de gestion; Niveau III
ENIC ­ NARIC Nomenclature Française

sept. 1996 / juin 2001 BACS : Algérie

COMPETENCES

office, Word, Excel, PowerPoint, Ciel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

Arabe Bilingue

CENTRES D'INTERETS
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Lecture, cinéma, voyage
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