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Chargée de recrutement­assistante RH, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / août 2022 Chargée de recrutement­assistante RH
Département RH ­ ALLIANZ FRANCE
Suivi des indicateurs RH et tableaux de bordsGestion administrative des 
Ressources 
Mise à jour du SIRH. 
Gérer les démarches liées à l'embauche des salariés

sept. 2020 / sept. 2021 Chargée d'administration
ENCG
Gestion administrative du département RH de l'école 
Traitement des dossiers et des demandes des étudiants en cycle de Master 
Encadrement et coordination entre les différentes équipes du département 
administratif.

mars 2020 / août 2020 Stagiaire assistante RH
Département RH ­ RICHBOND
Gestion administrative et opérationnelle du Département RH 
Gérer les temps de travail du personnel, les congés et les absences. 
Suivi des dossiers maladie 
Tenue des dossiers des nouvelles recrues et départs des salariés

sept. 2019 / févr. 2020 Assistante Comptable
INTERFID
Tenue des opérations courantes, rapprochements bancaires, lettrage des 
comptes. 
Préparation des déclarations de TVA 
Assistance pédagogique à la rédaction des supports de formation de la 
comptabilité générale

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 EM NORMANDIE ­ Le Havre

sept. 2016 / juin 2019 Faculté des Sciences Juridique Economique et Sociale Ain Sebaâ ­
CASABLANCA , MAROC

/ BACCALAURÉAT EN SCIENCES DE GESTION ÉCONOMIQUE ­ BAC
Lycée Alexandre ­ CASABLANCA , MAROC

/ LICENCE ­ FILIÈRE SCIENCE DE GESTION ­ BAC+3

/ MASTER 1 EN FINANCE D'ENTREPRISE ET GRH ­ BAC+4

/ MASTER ­ TRACK D'EXPERSTISE EN GRH ET FINANCE D'ENTREPRISE ­
BAC+4

COMPETENCES
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Microsoft, Powerpoint, Microsoft Word, Microsoft Excel, VBA, SPSS AMOS, SAGE Paie et comptabilité,
Adobe Photoshop

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français Courant

Arabe Bilingue
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