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Désireuse de développer constamment mes compétences afin, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / Assistante d'Exploitation
SARP Veolia
Suivi et création de fiche de chantier 
Devis ­ Commande ­ Facturation ­ Avoir 
Pointage 
Gestion accès Orano ­ Naval Group 
Chiffrage chantier

janv. 2023 / Planificatrice
EFINOR
Planification sur MS Project en lien avec les CA 
Visite et suivi de la production 
Lecture de plan bateau ­ mécanique ­ Tuyauterie ­ Electricité 
Participation aux réunions de productions ­ causeries 
Plan de prévention

janv. 2023 / Planificatrice
OGF
Planification agenda ­ enterrement ­ remise d'urne ­ cérémonie 
Suivis des dossiers 
Astreinte

janv. 2022 / Préparatrice électricité et Assistante CA
INEO ENGIE sur le site de NG
Lecture de plan Électricité sur sous­marin 
Constitution ­ contrôle de dossier de chantier 
Suivi et vérification des formations ­ absences 
Chiffrage chantier

janv. 2021 / Adjointe Responsable Qualité
CDEF/ALTEN sur le site de NG
Lecture de plan de pièce de chaudronnerie 
Suivi ­ contrôle et validation des dossiers qualités (chaudronnerie ­ soudage) 
Vérification de pièce sur chantier (chaudronnerie ­ soudage)

janv. 2019 / déc. 2020 Assistante chantier et HSE
MARC SA/NAVAL GROUP ­ CHERBOURG
Recrutement ­ Sourcing ­ Pointage 
Réalisation de tableau et de graphique 
Gestion des accès NG 
Réponse appel d'offre 
Suivi de chantier ­ facturation

janv. 2018 / janv. 2019 Assistante Commerciale
CUISINE IXINA

janv. 2016 / Secrétaire Technique
CHEVALIER DIAG

janv. 2015 / déc. 2018 Assistante Commerciale 3ans
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MAISONS D'EN FRANCE

janv. 2014 / janv. 2015 Secrétaire Commerciale
ASTRE Services

janv. 2013 / janv. 2014 Agent d'Accueil Polyvalent
Communauté de Communes du Cœur du Cotentin

janv. 2011 / Standardiste
SOS Médecin

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012 BAC Secrétariat Assistanat ­ BAC

/ juin 2011 Prè­qual Secrétariat

sept. 2008 / juin 2010 BEP Élevage Equin ­ BEP

COMPETENCES

Ciel gestion commercial, AS 400, MS Project, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Équitation, Voyage
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