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ASSISTANTE DE GESTION, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / ASSISTANTE DE GESTION
COPAS SYSTEMES
* Gestion du standard téléphonique 
* Gestion des mails 
* Gestion du courrier 
* Saisies informatique liées au poste 
* Accueil

janv. 2020 / janv. 2022 ASSISTANTE DE GESTION
OPEL
* Devis, facturation 
* Prise de rendez­vous, gestion du planning 
* Standard 
* Gestion du courrier 
* Accueil de la clientèle 
* Entrée en stock VNNO 
* Ventes à marchand 
* Préparation des dossiers de livraison VNNO 

Négociation fournisseurs, Accueil de la clientèle, encaissements. 
MY CANDY'S, 2022

/ Secrétaire sdmmistrative
BRIGITTE FAHRELLO

/ Vendeuse
VILLAGE

/ Hôtesse de caisse
GRAND FRAIS

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR * GESTION DES PETITES ET
MOYENNES ­ BAC+2
ENTREPRISES à Montplaisir

/ juin 2019 BACCALAURÉAT STMG Option Marketing ­ BAC
Lycée Les Trois Sources

/ juin 2016 BREVET DES COLLÈGES; D AZ A EVODIE
Callège Gérard Gaud

/ LICENCE DE DROIT ­ BAC+3
L'Université Grenoble Alpes 201912020

COMPETENCES
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Excel, Power Point, Word, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Italien

Français
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