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Secretaire Assistant Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2021 Secretaire Assistant Comptable
Troyes en france
*Accueil des clients,saisi des factures, suivi des dossiers, vente

janv. 2020 / déc. 2021 Conseillère clientèle
banque a Troyes en France
*Prospection,Vente,Ouverture de compte 
* Suivi et fidélisation des clients dans le portefeuille client

janv. 2019 / janv. 2020 Bénévole
la Croix Rouge à l'Unité Locale du Grand Troyes en France
*Accueil, Aide alimentaire,Vestiboutique et Espace Bébé Parents

janv. 2017 / déc. 2018 Conseillère Vente
Margot à Chambourcy en France
*Prospection des clients, Ventes et Emballages des cadeaux

janv. 2012 / janv. 2014 Conseillère Commerciale
SAFA Assurance Automobile
* Prospection des clients et vente 
* Suivi et Fidélisation des clients dans le portefeuille client

janv. 2008 / janv. 2012 Conseillère Commerciale
GENAFARTH TELECOM
* Prospection des clients et vente,Suivi des commandes 
* Suivi et fidélisation des clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / févr. 2023 Assistant Comptable et Administration  BAC+2
TITRE ASCA AU GRETA TROYES

sept. 2020 / juin 2021 FormationlOBSP (Intermédiaire en Opérations de Banque et en sévices
de paiement)

sept. 2020 / juin 2021 Formation comptabilité et contrôle de gestion
Paris

sept. 2011 / juin 2012 Soutenance et validation du BTS Gestion Commerciale  BAC+2

sept. 2008 / juin 2009 Admissibilité au BTS Gestion Commerciale  BAC+2

sept. 2002 / juin 2003 Baccalauréat Série D  BAC

COMPETENCES
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pack office Windows, LOGICIEL COMPTABLE CIEL

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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