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Chargée d'appels d'offres marchés publics à la Direction Commerciale,
Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2015 / déc. 2015 Chargée d'appels d'offres marchés publics à la Direction Commerciale
COMSOFT DIRECT, Paris (75)
Mission de Gestion d'appels d'offres, relation avec les éditeurs et les grossistes par
des appels sortants. Création et gestion administrative de devis des clients et des
prospects puis des commandes affiliées.

janv. 2015 / déc. 2015 Assistant appels d'offres
Secteur Public
/Cellule Appels d'Offres ­ Rattachement à la Direction commerciale

nov. 2014 / janv. 2015 Acheteur
TOTAL ENERGIE GAZ, La Garenne Colombes (92)
Rédaction des dossiers de réponse aux appels d'offres, interface avec l'acheteur et si
besoin négociation du contrat de fourniture de gaz naturel en application des tarifs
réglementés, participation aux groupes de travail.

janv. 2014 / août 2014 Assistante d'agence / Grands Comptes ­ Direction Ventes

janv. 2013 / déc. 2013 Assistante administration des ventes / Cellule des marchés ­ Direction des
Ventes
GAMBRO HOSPAL SAS, Colombes (92).
Gestion des ventes et appels d'offres, opérations liées aux activités commerciales­
Veille des annonces sur WANAO. Cdd

janv. 2012 / juil. 2012 Coordinatrice
KONICA MINOLTA BUSINESS SOLUTIONS FRANCE, Courbevoie (92)
Coordinatrice en gestion des appels d'offres ­ Rattachement au responsable du
développement des opérations Production Printing ­ Cdd.

DIPLOMES ET FORMATIONS

déc. 2016 / juin 2017 Anglais appliqué ­Certificate.
VH GREEN Paris la Défense

sept. 1999 / juin 2000 Diplôme de secrétaire assistante commerciale, mention anglais niveau III
Centre de techniques internationales
La Garenne­Colombes (92)

COMPETENCES

PACK OFFICE, EXCEL, WORD, POWERPOINT, CRM, SAP R3, AS 400, LOTUS NOTES, OUTLOOK

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
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