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Ressources Humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / oct. 2023 Gestionnaire Paie
FORVIA, BrièreslesScellés
Gestion de l'entrée à la sortie du collaborateur 
Finalisation de l'embauche dans l'outil Global View 
Calcul de la première paie 
Saisie des éléments variables 
Contrôle des bulletin de paie 
Contrôle des Charges Sociales 
Gestion des Soldes de tout compte 
Traitement de la maladie et des dossiers de 
prévoyance 
Réalisation de la DSN mensuelle et événementielle

sept. 2020 / sept. 2021 Assistante Ressources Humaines Généraliste
EHPAD, CoudrayMontceaux
Alternance 
Gestion des documents des salariés (DPAE, Contrat, 
visites médicales, documents de sorties) 
Déclaration des collaborateurs à l'URSSAF, Sylaé 
Gestion de la Paie ( Récolte et Saisie des EV) 
Elaboration des contrats et avenants 
Recrutement : Rédaction fiche de poste, Entretien et 
communication avec le Pôle Emploi 
Formation : Contact avec les prestataires, Devis et 
suivi de la formation

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 Master Manager des Ressources Humaines  BAC+4
Ascencia Business School, Evry

sept. 2020 / juin 2021 Licence Professionnelle des Métiers de la RH: Assistant RH  BAC+3
Institut Universitaire Technologique, Brétigny

sept. 2018 / juin 2020 DUT Gestion des Entreprises et Administration, option RH  BAC+2
Institut Universitaire Technologique, Brétigny

sept. 2015 / juin 2017 Baccalauréat Economique et Sociale, option Mathématiques  BAC
Lycée Geoffrey Saint Hilaire, Etampes

COMPETENCES

Cegid, Excel, PowerPoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Russe Courant
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Français

Turc Courant
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