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Qualités, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2022 Assistante administrative  Accueil
Jardins d'Avenie, Avignon
Accueil  standard  Facturation  Tenue de caisse & remise en coffre  suivi des 
comptes

janv. 2017 / janv. 2020 Réceptionniste d'Hotêl
F1 Accor Hôtel, Avignon
Accueil  Facturation  Rapprochement bancaire et travaux de comptabilité

janv. 2015 / déc. 2016 Manager
QUICK, Le Pontet

janv. 2014 / janv. 2015 Chef de rang
Le Chalet de l'Arcelle, Bourg saint Maurice (Les Arcs)
Accueil  Service  Encaissements

janv. 2012 / janv. 2014 Manager en boulangerie
palais gourmand, Avignon
Accueil  vente  entretien  commandes  facturation  livraisons

janv. 2009 / janv. 2012 Responsable de station service
ELF, Montélimar
Tenue de caisse  travaux courants de comptabilité : 
(Rapprochement bancaire, justification de comptes, suivi des facturations, relance 
client, gestion commerciale, secrétariat, Recrutement, Paie, CP)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 Titre professionnel de Secrétaire comptable
INFREP, Avignon

/ juin 2007 CCI, Nîmes

/ juin 2005 Baccalauréat économique et social  BAC
Lycée Vernet, Bourg Saint Andéol

COMPETENCES

Excel, PowerPoint, Word, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Professionnel

Français
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CENTRES D'INTERETS

comptabilité, animaux, nature, Voyages
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