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QUALITES, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Stage de collaboratrice
AXA Assurances prévoyance et patrimoine
Formation sur les produits et les logiciels

janv. 2019 / déc. 2022 Secrétaire
cabinet médical de MarsannayLa Côte
Côte  Accueil téléphonique et physique des patients  gestion du secrétariat et des 
stocks

janv. 2018 / janv. 2019 chargée de communication
MGEN
de développement, de relations publique, Community Manager, Social Média 
Manager, organisation et gestion de différents événements et manifestations 
(MGEN, Pôle Emploi, GRETA, FNATH, AGEF, festival VYV, foires de Dijon, Beaune et 
Dole, député Didier PARIS, les club entreprises, ...

janv. 2005 / déc. 2017 Assistante de direction
Rectorat de Dijon

janv. 2000 / janv. 2005 Assistante de très haute direction
Inspection Académique de Bobigny (93)
et des Zones de l'Éducation Prioritaire, de la Formation Continue,de la Formation 
Professionnelle et de la taxe d'apprentissage, 

* TutricePilote  Responsable du développement du logiciel d'autoformation 
assistée en informatique en lien avec le Ministère, élaboration des plans de 
formation, dispense et suivi de la formationpour tous les personnels du 
département, 

* Mise en place de procédures, chargée de projets, préparation des dossiers...

janv. 1984 / janv. 2000 Responsable d'une cellule de reconversion
Cabinet du Ministre de la Défense
* Audit et création de différents services de prestations, 

* Lutte contre l'illettrisme, officier conseil, 

* Organisatrice d'événements, réunions, congrès... 

* Mise en place de procédures et diffusions de documents, 

* Gestion des personnels, 

* Chargée de projets...

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 Conseiller médiateur numérique»
AFPA Quétigny; Online Formapro Dijon
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sept. 1999 / juin 2000 Diplôme de technicienne secrétaire assistante
AFPA Paris

sept. 1989 / juin 1995 Ministère de la Défense

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Interviews, montage des vidéos, prise de photos, associations
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