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Secrétaire de direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2018 / déc. 2022 ELS

avr. 2017 / juin 2017 Secrétaire de direction
C OM PÉTENCES Fol ­ Nevers

juin 2016 / déc. 2016 Secrétaire administrative
Atome ­ Nevers

févr. 2016 / juin 2016 Ho producteur ­ Nevers
+ Sens de l'organisation 
+ Procédures d'encaissement Création site web, 12/2014 ­ 12/2015 
« Aisance relationnelle Megaholding­ Turquie + France­ CDD

avr. 2014 / oct. 2014 Conseillère en insertion professionnelle
MS Office Chambre des métiers et de l'artisanat ­ Nevers
+ Administration commerciale 
+ Méthodes de classement Secrétaire médicale, 01/2013 ­06/2013 
+ Bon relationnel avec Les fournisseurs Anpaa58 ­ Nevers ­ CDD

janv. 2011 / déc. 2012 Agent administratif/conseillère Insertion pro
Pôle emploi ­ Nevers

mai 2007 / févr. 2008 + fournisseursComptes clients et comptes Unictel ­ Lyon ­ CDD

févr. 2006 / mai 2007 Sa ED ­ Nevers

avr. 2005 / oct. 2006 Association des courlis ­ Nevers
+ Réalisation d'entretiens individuels

janv. 2001 / nov. 2002 Responsable de magasin
Sa bimba ­ Nevers

févr. 2000 / oct. 2000 Vendeuse en prêt­à­porter
MINERVA ­ Nevers
+ Recherche de candidats

mai 1996 / janv. 2000 Agent d'entretien
Gsf phebus ­ Nevers

août 1995 / mai 1996 Serveuse
Le marsala ­ Premery

sept. 1994 / juin 1995 Vendeuse
Le temps de vivre ­ Nevers
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juin 1992 / oct. 1994 Employée discothèque
Le Gibus ­ Saint pierre du mont

COMPETENCES

MS Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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