
******** *******

* *** *** ********
ChazellessurLyon (42140)
************
********.*******@*************.***

Assistante gestionnaire, conseillère de clientèle, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / août 2022 Assistante gestionnaire, conseillère de clientèle
CIC
* Accueil des clients, Gestion de l'accueil 
* Fiabilité de la base de donnée 
* Phoning (démarchage auprès de bachelier pour leur proposer des bourses 
* Pendezvous avec des conseillers de clientèle et des gestionnaires (accord de prêt. 
création de compte bancaire)

juin 2022 / juil. 2022 Assistante au service des admissions
I NSEEC Grande École
* Accompagnement et suivi des candidats 
* Présentation et « commercialisation » de la formation. conseil et réponses aux
questions des 
candidats 
* Amélioration de l'expérience candidat 
* Gestion de projets événementiels (création de diverses animation. gestion des
activités après les 
concours} 
* Gestion de l'accueil (accueil, émargement, vérification des documents demandés}

mai 2021 / juin 2021 Assistante comptabilité et achats
GAZOCEAN
* Gestion des commandes process de la demande à la réception finale par le client 
. Respect des budgets et des plannings 
* Gestion de la comptabilité, suivis des budgets, facturation 
. Personnalisation des demandes en fonction des clients

oct. 2019 / janv. 2022 Présidente association
BSX
* Organisation d'évènement Week end au ski 
* Recherche de partenariat, dossier de demander d'aide financière 
* Logistique du weekend (hébergement, transport, nourriture, équipements) 
* Collecte de fond par le bais de vente (gâteaux, crêpes) 
* Changement de l'ancien nom In'Mountain" en BSX (Bureaux des Sports Extrêmes)
qui 
donne plus de sens à ce que fait l'association

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / août 2023 PGE (Programme Grande École)

janv. 2022 / juin 2022 Échange académique; Introduction à la gestion financière  Micro
économie  Psychologie du travail et de l'organisation  Analyse financière
d'entrepr
l'ESIC Business & Marketing School, Université Partenaire; Valencia, Espagne

mars 2021 / avr. 2021 NSEEC, Semestre à l'étranger en anglais
Londres, RoyaumeUni I

sept. 2018 / juil. 2020 Classe préparatoire CPGE ECE; Baccalauréat ES Option
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Marseille; Lycée l'Olivier Robert Coffy, Marseille

/ École de commerce INSEEC Grande École. Lyon. Finance, audit et contrôle
 Comptabilité de sociétés et financière internationale  Audit financier et c
 BAC+6 et plus

COMPETENCES

Microsoft Office, Word, PovverPoint, Excel, Canva, Prezi

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Courant

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Natation, wakeboard, planche à voile, catamaran, Sports d'hivers, Ski, Musique, piano, Voyages,
Amérique latine et Europe
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