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Assistante administrative Organisée, motivée, polyvalente, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Accueil secrétariat
« Cabinet médical Pasteur Wattrelos »

janv. 2020 / janv. 2023 Technicienne administrative
BPN

janv. 2020 / PLIE Val de marque HEM

janv. 2018 / déc. 2019 Technicienne administrative et Standardiste
BPN Services Monétique Marcq en Baroeul »

janv. 2016 / janv. 2018 Aide administrative
Triangle auto & Ecole Marcel PAGNOL HEM

janv. 2015 / Employée de gestion
EVERIAL Tourcoing »

janv. 2011 / déc. 2014 Employée Administrative /Conseiller téléphonique
« COFIDIS à Villeneuve d'Ascq »

janv. 2006 / déc. 2009 Assistante Administrative
COFATHEC ­ COFELY à Lesquin »

janv. 2002 / déc. 2005 Assistante Administrative et Opératrice de saisie
AUCHAN / LA REDOUTE / LA POSTE

janv. 2002 / janv. 2002 GRETA « TRANSPOLE ­ ILEVIA Marcq en Baroeul

janv. 1991 / déc. 1992 Aide documentaliste
Conseil régional Lille (service documentation) »

/ Secrétariat accueil
Cabinet LECROCQ Expertise­Comptable à Loos »

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2001 / juin 2002 BAC PRO Secrétariat Bureautique ­ BAC
GRETA Roubaix

/ juin 2000 Perfectionnement Bureautique
AFPA Roubaix

/ juin 1990 CAP et BEP ­ Communication Administrative/Secrétariat ­ CAP
LEP Wasquehal
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COMPETENCES

vérification des données

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Vélo, Lecture, Natation, aquagym, Randonnées
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