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PROFESSIONNEL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / déc. 2022

nov. 2021 / avr. 2022

mai 2015 / oct. 2021

déc. 2006 / avr. 2015

sept. 2001 / oct. 2006

Responsable boutique prét a porter masculin
ATLAN&CO| Villiers sur Marne - Centre CCIAL Leclerc

* Etablissement des commandes /réassorts Choix des articles selon les tendances du
moment

* Gestion des stocks Choix des produits a présenter en vitrine et contréle de la mise
en place de la

* collection dans la boutique Suivi des indicateurs commerciaux et financiers de
résultats

* Définition d'actions promotionnelles sur le point de vente Reporting des informations
a la direction du réseau

* Accueil de la clientéle Conseils et vente de produits a la clientéle

* Facturation et enregistrement des ventes

RESPONSABLE AGENCE
HASHTAG PERMIS| Vincennes
* IDEM POSTE PRECEDENT - REMPLACEMENT CONGES PARENTAL

Gérante auto
Ecole DELPHINE AUTO ECOLE - SAS ID ALL| VINCENNES

CDI
* IDEM POSTE PRECEDENT

Responsable agence auto
école BLANC BLEU

* Assurer un accueil physique et téléphonique constant et chaleureux Gérer I'ensemble
des documents administratifs et comptables (devis, factures,

* contrats...) Mettre a jours les données commerciales et préfectorales en vigueur
(Tarifs, forfaits,

* promotions, décrets, examens...) Assurer les prises de rendez-vous et le suivi
pédagogique pour chacun des candidats

* Etablissements et transmissions des données nécessaires et obligatoires (Contrats,
avenants, reglement intérieur, livret d'apprentissage, évaluation de départ...)

* Etablissement des dossiers préfectoraux via I'ANTS en vu d'obtenir le futur numéro
NEPH des éléves

* Préparer les éléments comptables en relation avec le service comptable (CA, TVA,
URSSAF...)

* Suivi facturation, Compte personnel de formation via EDOF, Relance, impayés...
Gestion administrative et comptable des salariés : gestion des notes de frais, DUE

d'embauche, contrats, fiches de salaires, certificats de travail, attestation Pble emploi,
Solde de tout compte...)

Responsable Magasin Prét
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ANATIF

* Etablissement des commandes /réassorts Choix des articles selon les tendances du
moment

* Gestion des stocks Choix des produits a présenter en vitrine et contréle de la mise
en place de la

* collection dans la boutique Suivi des indicateurs commerciaux et financiers de
résultats

* Définition d'actions promotionnelles sur le point de vente Reporting des informations
a la direction du réseau

* Accueil de la clientele Conseils et vente de produits a la clientéle

* Facturation et enregistrement des ventes

sept. 1995 / juil. 2001 Responsable service comptabilité clients
KOOKAI SA| Paris

* Développer les produits de la marque au marché international. Adapter I'évolution
des produits au marché cible.

* Présentation du Show Room au clients internationaux. Etablissement des bons de
commandes, suivi transporteur, listings, facturation

* Traitement des dossiers dans le respect des process et des régles en vigueur.
Evaluation périodique des performances et mise en ceuvre d'actions correctives.

* Prise de décision de facon autonome et dans une optique de rentabilité. Utilisation
du pack Office pour les taches quotidiennes et la production de

documents.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ nov. 2019 REACTUALISATION DES CONNAISSANCES| CAPACITE DE GESTION
DAVANTAGES FORMATION, PARIS Réactualisation des connaissances a la
capacité de gestion

janv. 2014 / janv. 2015 CAPACITE DE GESTION| CAPCITE DE GESTION DAVANTAGES
FORMATION, PARIS Acquérir les connaissances nécessaires a la création
puis la gestion d'une école d

/ janv. 2015 GTA| FORMATION A LA GESTION TECHNIQUE ET ADMINISTRATIVE
ACTIROUTE, PARIS

/ BTS | COMPTABILITE GESTION; BTS en Organiser et réaliser la gestion
des obligations comptables, fiscales et socialesComptabilité et gestion de
I'entre - BAC+2

ECOLE SAINT EXUPERY , CRETEIL

COMPETENCES

excel, Word, Pack office, transmissions des données

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Courant
Francais Courant
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