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Conseillére en location, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2018 /

avr. 2013 / mars 2018

Conseillére en location
CityLife Immobilier - Paris 11éme, 12éme, 20éme, Vincennes

Prospecter de nouveaux clients bailleurs pour développer le
portefeuille de gestion locative et louer les biens vacants
en garantissant la solvabilité des locataires.

Estimation de la valeur locative

Négociation des conditions de location du bien et
rédaction des mandats

Mise a jour des diagnostics immobiliers obligatoires
Réalisation des reportages photos et des visites virtuelles
Rédaction et publication des annonces

Organisation et réalisation des visites

Etude et sélection des dossiers locatifs

Rédaction des baux et actes de cautionnement
Réalisation des états des lieux d'entrée et de sortie
Organisation et gestion du bon déroulement des travaux

Assistante commerciale

Guy Hoquet L'immobilier - Neuilly Plaisance

Assister le directeur d'agence et I'équipe commerciale,
gérer les taches administratives et garantir la bonne tenue
de l'agence.

Accueil de la clientéle et analyse des demandes
Gestion des plannings et de I'ensemble des tédches
administratives

Rédaction et envoi de courriers : Loi SRU, notaires etc.
Mise a jour des affiches vitrine

Tenue du registre des mandats

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2014 / juin 2016

sept. 2010 / juin 2013

Brevet de Technicien Supérieur; Spécialité Assistant Manager - BAC+2
Fondation INFA

Baccalauréat Professionnel; Spécialité Vente Prospection, négociation,
suivi de clientéle - BAC

Lycée Val de Beauté

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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