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ACCUEIL, ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / Assistante Réceptionnaire
BAXA AUTOMOBILE AVIGNON (84)
Accueil physique et téléphonique du client 
Liaison entre l'atelier et le client 
Prise en charge et restitution des véhicules 
Gestion planning 
Devis, facturations et encaissements

août 2020 / avr. 2021 Coordinatrice Electroménager
MAGASIN BUT, AVIGNON (84)
Vente et tenue de rayon. 
Gestion des stocks, commandes 
Réclamation clients et litige.

sept. 2019 / juil. 2020 Chef de rayon Ameublement
MAGASIN BUT, AUBENAS (07)
Management des équipes 
Gestion des plannings et du magasin 
Gestion des stocks et des commandes 
Caisse 
Contact fournisseurs 
Litiges clients

avr. 2012 / août 2020 Coordinatrice PEM/ Vendeuse / Hôtesse de caisse
MAGASIN BUT, AVIGNON (84)
Hôtesse de caisse/ Accueil/ standard/ Carte de financement

janv. 2004 / déc. 2010 Employée polyvalente
CENTRE LECLERC, DAINVILLE (62)
Vendeuse petit électroménager 
accueil 
Service Après Vente

DIPLOMES ET FORMATIONS

juin 2021 / oct. 2021 Réflexologie Plantaire
Ecole de Shiatsu et Jin Shin Do

/ juin 2018 Titre professionnel de responsable de rayon

/ juin 2004 BAFA Brevet d'aptitude aux fonctions d'animateur

/ juin 2001 BAC Sciences et Technologies Tertiaires option administration  BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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CENTRES D'INTERETS

lecture, musique, randonnées, nature, méditation, bénévole à la SPA
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